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Prot. n. 4387 del 1° settembre 2021
All’Albo di Istituto

Oggetto: Bando per affidamento del Servizio di Assistenza Specialistica per Alunni portatori di
Disabilita, Bisogni Educativi Speciali, Disturbi Specifici di Apprendimento ai sensi dell’art. 60
DLgs 50/2016 (Procedura aperta).

CUP: 119J21005350002

CIG LOTTO 1: 883884450DB
CIG LOTTO 2: 8888467302

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il PTOF 2018 — 21 ed il Progetto del PTOF 2021 -24;

Visto il Progetto d’Integrazione d’Istituto 2021;

Considerata la necessita di provvedere ad affidare in appalto il servizio di Assistenza
Specialistica per gli Studenti di questo Istituto portatori di Disabilita, Bisogni Educativi Speciali e
Disturbi Specifici dell’ Apprendimento in conformita con quanto disposto nelle Linee di indirizzo
della Regione Lazio;

Visto il RD 18/11/1923 n. 2440, concernente 1’amministrazione del Patrimonio e la Contabilita
Generale dello Stato e relativo regolamento approvato con R.D. 23/05/1924 n. 827 e ss.mm.ii;

Vista la Legge 7 Agosto 1990 n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi’ e ss.mm.ii;

Vista la Legge Quadro 104/1992 per l'assistenza, l'integrazione sociale e i diritti delle persone
handicappate;

Visto il DPR 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di
autonomia delle Istituzioni Scolastiche;

Visto il DLgs 30/03/2001 n 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle Amministrazioni Pubbliche” e ssmmii che individua le funzioni del Dirigente Scolastico;
Vista la Direttiva Ministeriale 27/12/2012 “Strumenti d’intervento per Alunni con Bisogni Educativi
Speciali e organizzazione territoriale per I’inclusione scolastica”. Indicazioni operative

Vista la Legge 13 luglio 2015 n. 107 concernente la Riforma del Sistema Nazionale di Istruzione e
Formazione e Delega per il Riordino delle Disposizioni Legislative vigenti;



Visto il DLgs 50/2016 in attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, appalti pubblici e procedure d'appalto degli enti
erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino
della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture e ss.mm.ii.;
Visto il DI n. 129 del 28/08/2019 Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge
13 luglio 2015, n. 107

Visto il Progetto presentato alla Regione Lazio al fine di ottenere il finanziamento per I’ Assistenza
Specialistica per disabili a.s. 2021/22;

Tenuto conto che ['utenza destinataria del servizio di Assistenza Specialistica ¢ diversa sulle due
sedi dell’Istituto;

Preso atto che negli anni scolastici precedenti si ¢ provveduto con risultati di efficacia ed efficienza
a suddividere il finanziamento in due lotti uno per la sede di v. dei Lauri ed uno per la sede di v. Parri;
Verificato che, tale suddivisione ha permesso di meglio svolgere le attivita sia dal punto di vista
didattico che organizzativo;

Preso atto che I’art. 30 del Codice degli Appalti al comma 1 prevede che la stazione appaltante
nell'affidamento degli appalti rispetti 1 principi di libera concorrenza, non discriminazione,
trasparenza, proporzionalita, nonché di pubblicita con le modalita indicate nel detto codice.
Ritenuto che il principio di economicita cui ¢ ispirato I’affidamento dell’appalto ¢ relativo alla
migliore qualita del servizio e non all’entita dei costi che dovranno essere perfettamente eguali in
tutte le offerte;

VISTI i criteri per ’attivitd negoziale indicati dal Consiglio d’Istituto in data 17/01/2014 per la
fornitura di beni e servizi e la definizione del Dirigente stesso in qualita di RUP (L. 241/1990);
CONSIDERATA la massima necessita di garantire il servizio di assistenza specialistica per gli Alunni
portatori di Disabilita, Bisogni Educativi Speciali, Disturbi Specifici di Apprendimento che frequentino 1’Istituto
negli aa.ss. 21-22 e 22- 23.

RITENUTO OPPORTUNO predisporre una procedura di gara aperta da esperirsi ai sensi dell’art.
60 DLgs 50/2016 da aggiudicarsi con il criterio dell’Offerta economicamente piu vantaggiosa

per le motivazioni riportate in premessa

INDICE
BANDO di GARA

da effettuarsi con procedura di Gara Aperta ai sensi degli artt. 30, 60, 95 e 164 del DLgs. 50/2016
per ’affidamento del servizio di Assistenza Specialistica per gli anni scolastici 2021-22 e 2022-
23 rinnovabile di un ulteriore anno in caso di valutazione positiva del servizio prestato, per gli
alunni portatori di Disabilita, Bisogni Educativi Speciali, Disturbi Specifici di Apprendimento
subordinato alla concessione del finanziamento da parte della Regione Lazio per le due sedi
dell’Istituto

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Stazione appaltante L.LS.S. CESARE BATTISTI — Velletri
Via dei Lauri, 01 — 00049 Velletri (RM)
C.F: 95017570581

Tipo di amministrazione Ente di Diritto Pubblico — Istituzione Scolastica
Statale
Punti di contatto RMIS052004@PEC.ISTRUZIONE.IT
OGGETTO DELL’APPALTO
Tipo di appalto | Servizio




Oggetto dell’appalto

Servizio di Assistenza Specialistica per Alunni
Diversamente Abili, con Bisogni Educativi
Speciali, con  Disturbi Specifici  di
Apprendimento iscritti all’istituto nelle due sedi
di Via dei Lauri e di Via Parri

Divisione in lotti

SI

LOTTO 1

Luogo di esecuzione del servizio

Luoghi di effettuazione delle Attivita Scolastiche
ed Extrascolastiche, nella misura maggiore
presso la Sede di v. dei Lauri, 1, 00049 Velletri
(RM

Valore stimato complessivo della procedura

n. 4.305 (quattromilatrecentocinque) ore per un
importo complessivo di €. 86.961
(ottantaseimilanovencentosessantuno) salvo
diversa determinazione della Regione Lazio

Tipologia di offerta

Offerta economicamente piu vantaggiosa:
aggiudicazione mediante la quale la stazione
appaltante confronta le offerte con riguardo alla
migliore qualita, in considerazione della fissita
del prezzo.

Durata appalto

aa.ss. 2021 — 23 prorogabile di un ulteriore a.s. in
caso di servizio valutato positivamente

Termini di pagamento

30 giorni dall’accreditamento dei Fondi all’IISS
C. Battisti da parte della Regione Lazio previa
verifiche previste dalla legge.

LOTTO 2

Luogo di esecuzione del servizio

Luoghi di effettuazione delle Attivita Scolastiche
ed Extrascolastiche, nella maggior misura presso
la sede di v. Parri 14, 00049 Velletri (RM)

Valore stimato complessivo della procedura

n. 9.501 (novemilacinquecentouno)ore per un
importo complessivo di €. 192.102
(centonovantaduemilacentodue) salvo diversa
determinazione della Regione Lazio

Durata appalto

aa.ss. 2021 — 23, prorogabile di un ulteriore a.s.
in caso di servizio valutato positivamente

Termini di pagamento

30 giorni dall’accreditamento dei Fondi all’lISS
C. Battisti da parte della Regione Lazio previa
verifiche previste dalla legge.

TIPO PROCEDURA

Tipo di procedura

Aperta con pubblicazione del Bando sul sito
dell’Istituto

Criterio di aggiudicazione

Offerta economicamente piu vantaggiosa:
aggiudicazione mediante la quale la stazione
appaltante confronta le offerte con riguardo alla
migliore qualita, in considerazione della fissita
del prezzo

Periodo minimo durante il quale I’offerente &
vincolato alla propria offerta

180 giorni dal termine ultimo del ricevimento
delle offerte;

Termine per il ricevimento delle offerte

12 settembre 2021 ore 12,00

Seduta pubblica per apertura delle offerte

13 settembre 2021 ore 10,00 presso la sede di
Via Parri

Luogo di presentazione delle offerte

RMIS05200R @pec.istruzione.it




INFORMAZIONI
di CARATTERE GIURIDICO ECONOMICO - FINANZIARIO E TECNICO

Cauzioni e garanzie richieste Cauzione o fideiussione provvisoria pari all’1%
del valore dell’offerta

Cauzione definitiva pari al 10% dell’importo
complessivo annuale in caso di aggiudicazione di
cui all’art. 103 DLgs 50/2016;

Quinto d’obbligo SI

Responsabile Unico del Procedimento Dott. Eugenio DIBENNARDO
Dirigente Scolastico

BANDO DI GARA

ART.1 - ATTI di GARA
Costituiscono Atti di Gara:
- Bando di Gara;
- Disciplinare Assistenza Specialistica;
- Disciplinare Tecnico — Offerta Tecnica lotto 1;
- Disciplinare Tecnico — Offerta Tecnica lotto 2;
- Modello di domanda di partecipazione alla procedura di Gara
- Documento di Gara Unico Europeo - DGUE;
- Modello art. 80 DLgs 50/2016
- Informativa Privacy.

ART. 2 - OGGETTO del’APPALTO
Il presente Appalto ha per oggetto I’affidamento del servizio di Assistenza Educativa Specialistica
finalizzata, ai sensi dell’articolo 12 e seguenti della Legge n. 104/1992, all’integrazione scolastica
degli Alunni con Disabilita muniti di Documentazione di cui alla L. 104/92, Portatori di Disturbi
Specifici dell’ Apprendimento (DSA) certificati ai sensi della Legge 170/2010 e Bisogni Educativi
Speciali rilevati nei Consigli di Classe.
Il Servizio di Assistenza Specialistica deve essere effettuato per lo piu all’interno delle sedi
dell’Istituto C. Battisti sotto la responsabilita funzionale ed organizzativa del Capo d’Istituto (art.
396 DLgs 297 - 16/4/94) in conformita con la normativa Nazionale (Leggi 104/92 e 170/2010,
Direttiva Ministeriale del 27 Dicembre 2012 e Circolare n. 8 del 6/03/2013 recante indicazioni
operative) in osservanza delle disposizioni Regionali in Attuazione del Programma Operativo della
Regione Lazio Fondo Sociale Europeo - Programmazione 2014-2020 in sintonia con le Indicazioni
del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’Istituto in coordinamento con le attivita che vengono
svolte dalle diverse professionalita della Istituzione Scolastica (Docenti Curricolari e di Sostegno,
Collaboratori Scolastici ¢ Personale tutto).
Il servizio deve intendersi non standardizzato e/o codificato, ma efficacemente e funzionalmente
diversificato, orientato a soddisfare i bisogni educativi individuali di ogni singolo studente
portatore di Disabilita, Disturbi Specifici dell’ Apprendimento, Bisogni Educativi Speciali.
L’attivita educativa ¢ finalizzata all’integrazione nella scuola dell'inclusione, nella convinzione e
consapevolezza che ogni alunno, con continuita o per determinati periodi, pud manifestare bisogni
educativi speciali.
Il servizio comprende lo svolgimento di compiti di azione diretta a dare risposta alle esigenze di
cui sono portatori
a. gli Studenti Diversamente Abili nei confronti dei quali deve essere assicurato supporto



educativo e didattico nello svolgimento di attivita educative di carattere materiale e
immateriale:
. tra le attivita di carattere materiale 1’ausilio nella deambulazione;

. tra

le attivita di carattere immateriale 1’attuazione di prassi quali il supporto nella

comunicazione, il riconoscimento del proprio corpo, il riconoscimento del rapporto distanza
- vicinanza con le altre persone, le relazioni partecipate;

b. gli Studenti con Disturbi Specifici dell’ Apprendimento:
nei confronti dei quali deve essere assicurato supporto educativo e didattico;

c. gli Studenti portatori di Bisogni Educativi Speciali:
nei confronti dei quali va assicurato il sostegno nelle attivita didattiche e di socializzazione al
fine di favorire il pieno ed effettivo accesso agli apprendimenti.

Il servizio ¢ rivolto agli alunni Diversamente Abili, DSA e BES, ma si attua comunque nel favorire
il raggiungimento di obiettivi concreti relativi all’autonomia, la socializzazione e la partecipazione di
tutti gli Studenti che possano denotare difficolta di sorta.

Per questa ragione I’ Assistenza comprende

— effettuazione di compiti di aiuto all’interno della Scuola nei confronti degli Alunni con
Disabilita, DSA e BES volti al ridimensionamento e/o al superamento degli ostacoli di diversa
natura logistica o fisica, e di quelli che limitano I’autonomia personale e la vita relazionale,

— svolgimento di attivita rivolte a tutto il gruppo - classe anche attraverso la collaborazione con
gli Insegnanti Curriculari e di Sostegno per la realizzazione delle attivita dirette al successo
formativo degli Alunni.

Compito degli Educatori é
a. Fornire Assistenza Educativa agli Studenti

con disturbo generalizzato dello sviluppo;
con sindrome di Down;

con complessi deficit motori;

con deficit cognitivi,

con problemi comportamentali;

con disturbi importanti dell’ Apprendimento
con necessita di comunicazione aumentativa.

b. Svolgere attivita di supporto didattico e pedagogico nei confronti degli Studenti che
presentano

Bisogni Educativi Speciali, come coloro che provengono da altre culture, hanno difficolta
di carattere socio — ambientale;
Disturbi Specifici dell’ Apprendimento, come la Dislessia, la Disgrafia e la Discalculia);

¢. Fornire Collaborazione nei processi di realizzazione della didattica inclusiva mediante

Supporto psico-educativo nei casi di disagio socio-culturale;

Collaborazione nei processi di realizzazione della didattica per alunni con autismo;
Attivazione di percorsi mirati alle autonomie, in funzione dello sviluppo complessivo
della persona;

Mediazione dell’inclusione delle interazioni tra pari;

Promozione della partecipazione degli alunni con disabilita e difficolta di socializzazione
nei viaggi di istruzione e uscite didattiche;

d. Promuovere la Condivisione degli obiettivi educativi con la famiglia attraverso

una costante trasmissione di informazioni da parte delle figure di Sostegno;

verifiche tecniche che coinvolgono anche Consiglio di Classe e figure medico — pedagogiche;
il supporto negli interventi tra servizi scolastici, sanitari, socio-assistenziali, culturali,
ricreativi, sportivi del territorio;

il monitoraggio, la documentazione, la registrazione e la rendicontazione delle azioni
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svolte, in cooperazione con gli operatori scolastici;

ART. 3 - IMPORTO BASE d’ASTA
L’importo a Base d’Asta per la fornitura ¢ pari alla disponibilita finanziaria disposta dalla
Regione Lazio e al numero corrispondente di ore di Assistenza per il Lotton. 1 ed il Lotton. 2 e
precisamente per il:
LOTTO 1: n. 4.305 (quattromilatrecentocinque) ore per un totale complessivo di €. 86.961
(ottantaseimilanovecentosessantuno) salvo diversa determinazione della Regione Lazio
LOTTO 2: n. 9.510 (novemilacinquecentodieci) ore per un totale complessivo di €. 192.102
(centonovantaduemilacentodue) salvo diversa determinazione della Regione Lazio
Costo orario — come determinato dalla Regione Lazio - €. 20,20

ART. 4 - TERMINE e MODALITA’ di PRESENTAZIONE del’OFFERTA
L’offerta, che sara considerata fissa ed invariabile, dovra pervenire entro_e non oltre le ore 12,00
del giorno 12 settembre 2021 pena I’esclusione, a mezzo PEC: rmis05200r@pec.istruzione.it
Non si terra conto delle offerte pervenute oltre il termine indicato, ritendendosi questo Istituto,
esonerato da ogni responsabilita per eventuali ritardi o errori di recapito.
Tutta la documentazione che compone I’offerta, predisposta e sottoscritta digitalmente, dovra
essere caricata (in upload) nella piattaforma summenzionata.
L’offerta dovra essere presentata secondo le seguenti modalita:

I. BUSTA VIRTUALE - File n. 1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Il File n. 1 dovra contenere, a pena di esclusione:
a. Domanda di partecipazione
b. DGUE
c. Copia scannerizzata del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attivita
inerenti alla presente procedura, con dicitura antimafia di data non anteriore a 3 mesi
rispetto alla data di scadenza della presente procedura (all. d).
II certificato potra essere reso attraverso una dichiarazione sostitutiva, successivamente
verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi del DPR n. 445/2000, attestante:
v' numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese;
v denominazione e forma giuridica;
v indirizzo della sede legale;
v’ oggetto sociale,
v' durata, se stabilita,
v nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle
situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575.
In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro delle Imprese, tale circostanza
dovra essere espressamente attestata con dichiarazione sostitutiva di certificazione nella
quale dovranno comunque essere forniti gli elementi indicati nei precedenti punti con
I’indicazione dell’ Albo o diverso registro in cui I’operatore economico ¢ eventualmente
iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della
Legge 31/05/ 1965 n 575.
e. Bando di gara e disciplinare di gara firmati in ogni pagina per accettazione piena ed
incondizionata delle relative statuizioni;
f. DURC. L'Istituto Appaltante si riserva la facolta di verificare, prima dell'aggiudicazione
definitiva, il possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara.
g. Dichiarazione art. 80 DLgs 50/2016;
h. DURC

BUSTA VIRTUALE - File N. 2 - OFFERTA TECNICA
Il File n. 2 dovra contenere, a pena di esclusione:




a. Offerta tecnica debitamente compilato e firmato;
b. Elenco degli operatori che verranno coinvolti nell’appalto con indicazione del titolo di studio e
dello specifico curriculum;

ART. 5 - LUOGO di ESECUZIONE delle PRESTAZIONI
L’aggiudicatario dovra eseguire le prestazioni contrattuali presso I’LI. S.S. “Cesare BATTISTI”
prioritariamente nelle seguenti sedi:
LOTTO 1: Via dei Lauri, 01 — 00049 Velletri (RM);
LOTTO 2: Via Parri, 14 — 00049 Velletri (RM)

ART. 6 - OFFERTA
L’offerta dovra pervenire entro le ore 12,00 del 12 settembre 2021 completa della
documentazione e con le modalita di cui all’art. 4.
La pec dovra contenere nell’oggetto la seguente dicitura: OFFERTA PER BANDO
ASSISTENZA SPECIALISTICA LOTTO ___
L’offerta presentata non potra essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la consegna.
La ditta non potra pretendere alcun compenso per la presentazione dell’offerta di cui al Capitolato
Tecnico.
E’ possibile partecipare per entrambi 1 lotti.
Per ciascuno dei lotti dovra essere presentata una singola domanda corredata di tutti i documenti
e allegati richiesti

ART. 7 — CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La valutazione delle offerte sara effettuata da Commissione appositamente nominata dal Dirigente

Scolastico.

Verranno escluse e non saranno valutate:

a. le offerte incomplete, condizionate o difformi anche solo parzialmente dal capitolato in allegato
o compilate su moduli diversi da quelli contenuti nel presente invito;

b. le offerte mancanti di uno dei documenti richiesti o non recanti la firma del Legale
Rappresentante che dichiara di accettare senza riserve tutte le condizioni del presente bando.

La fornitura richiesta verra affidata all’Impresa che avra presentato 1’offerta
economicamente piul vantaggiosa tenuto conto dell’invariabilitd del compenso orario fissato
dalla Regione Lazio e della variabilita della qualita dell’offerta del servizio, individuata sulla base
del miglior rapporto qualita - prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del DLgs. 18 aprile 2016, n. 50 —
Codice dei Contratti Pubblici.

L’aggiudicazione avra luogo anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida, congrua
e vantaggiosa per qualita

Questo Istituto si riserva la facolta insindacabile di non procedere all'aggiudicazione nel caso in
cui non dovesse ritenere congrua l'offerta o la stessa non rispondente alle esigenze del servizio
richiesto o ancora per nuove o mutate esigenze senza nulla dovere ai fornitori a nessun titolo.
L’aggiudicazione avverra secondo i seguenti criteri indicati nel Disciplinare Tecnico relativo
ai due lotti oggetto dell’appalto senza tener conto del prezzo orario in quanto lo stesso ¢
determinato dalla Regione Lazio

A conclusione delle procedure di confronto ed assegnazione dei punteggi 1’Istituzione Scolastica
provvedera ad effettuare un’aggiudicazione provvisoria per ogni Lotto sulla base della quale
comunichera alle Imprese partecipanti I’avvenuta assegnazione provvisoria € potra comunicare
con I’Impresa provvisoriamente aggiudicataria invitandola alla produzione di eventuale
documentazione ritenuta utile e alla fissazione di modalita ed i tempi in cui verra stipulato il
contratto per la fornitura del servizio di cui al Bando.

L’aggiudicazione non terra luogo del contratto, la cui stipulazione ¢ subordinata all’accertamento
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dell’insussistenza di cause ostative; in caso di sussistenza di dette cause, I’Istituto procedera ad
annullare I’aggiudicazione e procedere alla individuazione di altro aggiudicatario.
L’aggiudicazione diventera definitiva salvo notifiche di eventuali ricorsi e a seguito dell’invio
dell’ordinativo in concomitanza con la stipula del relativo Contratto con I’aggiudicatario.

Questo Istituto si riserva la facolta di utilizzare la graduatoria finale entro il periodo di validita
dell’offerta.

E’ comunque fatta salva la facolta dell’Istituto di rivalersi nei confronti della Ditta aggiudicataria
nel caso di mancata accettazione nell’intento di chiedere il risarcimento di eventuali maggiori
danni.

ART. 8 - TRATTAMENTO dei DATI PERSONALI
La presentazione delle offerte implica il consenso al trattamento dei propri dati personali, compresi
gli eventuali dati sensibili, da parte del personale assegnato all'ufficio preposto alla conservazione
delle domande e all'utilizzo delle stesse per la procedura di selezione. Ai sensi e per gli effetti del
Regolamento UE n.679/16, 1 dati personali forniti dai concorrenti saranno trattati esclusivamente
per finalita e adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti al
rapporto di fornitura, in conformita alle disposizioni vigenti e nel rispetto della normativa sopra
citata e dei vincoli di sicurezza e riservatezza. Tali dati potranno essere comunicati, per le
medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizione di legge, la facolta di
accedervi. Tali dati saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti al
la stipula e la gestione del contratto. Le Ditte concorrenti e gli interessati hanno facolta di esercitare
1 diritti previsti in materia di trattamento dei dati personali. Ai sensi e per gli effetti di cui all’art.
13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), il titolare del trattamento dei dati ¢ 1’Istituzione
Scolastica stessa, nella persona del Dirigente Scolastico quale rappresentante legale pro-tempore.
Responsabile della protezione dei dati personali (RPD) ¢ il DS Dott. Eugenio DIBENNARDO.
Indirizzo email dell’Istituzione Scolastica:RMIS05200R @pec.istruzione.it

ART. 9 - R.U.P.
Responsabile Unico del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico Dott. Eugenio Dibennardo.

Il Dirigente Scolastico
dott. Eugenio Dibennardo



