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Circ.n.448  

16/05/2024 

AI DOCENTI 

ALLA DSGA 

AL PERSONALE ATA 

 

Sito web 

 

OGGETTO: adempimenti di fine anno scolastico 23/24. 

 

Si riepilogano di seguito gli adempimenti di fine anno scolastico: 

 

ELABORATI E VERIFICHE SCRITTE 

Gli elaborati cartacei dovranno essere depositati entro la fine delle attività didattiche. 

 

SCRUTINI 

Si rammenta che i docenti, tramite la funzionalità del RE, dovranno indicare per gli studenti con 

sospensione del giudizio: la modalità di recupero, compilare la casella del giudizio breve relativo a 

tali carenze e compilare la scheda carenze. 

 

PROGRAMMI SVOLTI 

I docenti dovranno trasmettere all’Istituto tramite-mail, entro la data dello scrutinio, copia 

informatica del programma svolto. I file in formato PDF dovranno essere inviati all’indirizzo 

RMIS05200R@ISTRUZIONE.IT 

  Denominazione dei file: 

CLASSE_CORSO_PROGRAMMA23.24_MATERIA.pdf. 

Es.: 1A_AFM_PROGRAMMA23.24_ITALIANO.pdf 

 

RELAZIONI FINALI 

Le relazioni finali dei docenti, escluse quelle delle classi V, devono essere inviate in formato 

PDF all’indirizzo: RMIS05200R@ISTRUZIONE.IT entro la data dello scrutinio. 

 

Denominazione dei file: 

RELAZIONE23.24_CLASSE_CORSO_MATERIA.pdf. 

Es.: RELAZIONE23.24_1AL_ITALIANO.pdf 
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DOMANDA DI FERIE 

Si rammenta che i docenti non impegnati negli Esami di Stato sono a disposizione 

dell’Istituto fino al 30 giugno 2024 e che gli stessi possono essere convocati come 

commissari (in sostituzione di commissari interni) agli Esami di Stato, oppure possono essere 

convocati dai Presidenti di commissione per la vigilanza durante le prove scritte.  

La domanda di congedo ordinario (ferie estive) deve essere trasmessa entro il 30 giugno 2024 

all’Ufficio del personale dell’Istituto, tramite sportello digitale. 

 

RENDICONTAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI, REFERENTI DEI PROGETTI, 

REFERENTI COMMISSIONI 

I docenti con incarico di Funzione Strumentale (specificando il contributo apportato dalle 

relative Commissioni); i referenti dei Progetti FIS/PCTO; i referenti per la prevenzione 

del Bullismo e Cyber bullismo; il referente per l’educazione civica; il referente del 

corso serale;  l’AD (specificando il contributo del team digitale); il referente NIV; i referenti 

delle Commissioni in Organigramma; dovranno trasmettere all’Istituto, all’indirizzo: 

RMIS05200R@ISTRUZIONE.IT entro il 31 maggio2024, le relazioni finali sulle attività svolte. 

Anche i docenti referenti dei Progetti approvati, ma che non sono stati attivati durante l’a.s. in 

corso, dovranno darne comunicazione per iscritto sempre entro il 31 maggio 2024. 

 

DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA E relativi TUTOR 

I docenti in anno di formazione e prova dovranno far pervenire all’Ufficio protocollo dell’Istituto 

all’indirizzo: RMIS05200R@ISTRUZIONE.IT entro il 31 maggio 2024 la documentazione 

prevista dal D.M.226/2022 e non ancora consegnata agli Uffici di Segreteria. I docenti tutor 

avranno cura di far pervenire al medesimo indirizzo e-mail, entro la stessa data, le relazioni sui 

docenti in anno di formazione e prova. La data di svolgimento del colloquio del Comitato di 

valutazione – presieduto dalla Dirigente Scolastica - con i docenti in anno di formazione e prova, 

sarà comunicata con apposita circolare. 

 

La Dirigente scolastica  

Prof.ssa Stefania Ciarla 
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