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Velletri, 04/03/2025 

Prot.n. 0002293/U-04-03-2025 

 

A TUTTO IL PERSONALE ATA IN  

SERVIZIO PRESSO CODESTO ISTITUTO 

ALL’ALBO 

AGLI ATTI 

 

Oggetto: AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DEL PERSONALE ATA - A VALERE SUL 

PROGETTO Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 

– Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella 

scuola secondaria di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” - finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU - Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione 

dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, 

n. 19) 

Titolo del progetto: “We care of students” 

CUP: I14D21000980006 

CNP: M4C1I1.4-2024-1322-P-50966 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, 

n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
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VISTO il D.I. n. 129/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 

Legge 13 luglio 2015, n. 107"; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per 

la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione 

e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 

luglio 2021, n. 108, recante "Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e prime 

misure di rafforzamento delle strutture amministrative e di accelerazione e snellimento delle 

procedure"; 

VISTO il decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 

2021, n. 113, recante "Misure urgenti per il rafforzamento della capacità amministrativa delle 

pubbliche amministrazioni funzionale all'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza 

(PNRR) e per l’efficienza della giustizia"; 

VISTO il decreto-legge 10 settembre 2021, n. 121, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 

novembre 2021, n. 156, recante “Disposizioni urgenti in materia di investimenti e sicurezza delle 

infrastrutture, dei trasporti e della circolazione stradale, per la funzionalità del Ministero delle 

infrastrutture e della mobilità sostenibili, del Consiglio superiore dei lavori pubblici e dell'Agenzia 

nazionale per la sicurezza delle ferrovie e delle infrastrutture stradali e autostradali” e, in 

particolare, l’articolo 10, comma 4, che prevede la possibilità di utilizzare le "opzioni di costo 

semplificate" previste dagli articoli 52 e seguenti del regolamento (UE) 2021/1060 del 

Parlamento europeo e del Consiglio, del 24 giugno 2021; 

VISTO il decreto-legge 6 novembre 2021, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 

dicembre 2021, n. 233, recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di 

ripresa e resilienza (PNRR) e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose”; 

VISTO il decreto-legge 30 aprile 2022, n. 36, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 giugno 

2022, n. 79, recante “Ulteriori misure urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza” e, in particolare, l’articolo 47; 
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VISTO il decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, convertito, con modificazioni, dalla legge 21 

aprile 2023, n. 41, recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di ripresa e 

Resilienza (PNRR) e del Piano nazionale degli investimenti complementari al PNRR (PNC), nonché 

per l’attuazione delle politiche di coesione e della politica agricola comune”; 

VISTO il decreto-legge 15 settembre 2023, n. 123, convertito, con modificazioni, dalla legge 13 

novembre 2023, n. 159, recante “Misure urgenti di contrasto al disagio giovanile, alla povertà 

educativa e alla criminalità minorile, nonché per la sicurezza dei minori in ambito digitale” e, in 

particolare, l’articolo 11; 

VISTO il decreto-legge 2 marzo 2024, n. 19, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 aprile 

2024, n. 56, recante “Ulteriori disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di ripresa 

e resilienza (PNRR)”; 

VISTO Il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie 

applicabili al bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 

1301/2013, n. 1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 

283/2014 e la decisione n. 541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 

VISTO Il regolamento (UE) 2021/241 del 12 febbraio 2021 che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza; 

VISTO Il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 

2021;  

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che 

integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il 

dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della 

spesa sociale; 

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021 che 

integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il 

dispositivo per la ripresa e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli elementi dettagliati 

del quadro di valutazione della ripresa e della resilienza; 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata 

approvata con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal 

Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la 

Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione: dagli asili nido alle Università; 
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VISTO il Programma Annuale E.F. 2024 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 13 del 

14/02/2024; 

VISTO il Progetto di Istituto “WE care of students” inoltrato il 04/10/2024; 

VISTO l’Accordo di concessione prot. n. 0141905 del 12/10/2024, che autorizza l'attuazione del 

progetto; 

VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito 2 febbraio 2024 n.19 per l’attuazione 

della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 1.4 del Piano nazionale di ripresa e resilienza 

con il quale sono state ripartite le risorse tra le istituzioni scolastiche beneficiarie per l’attuazione 

delle “Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il 

contrasto alla dispersione scolastica”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

VISTO l’Allegato 1 del citato Decreto di riparto delle risorse per la riduzione dei divari territoriali 

e il contrasto alla dispersione scolastica, in attuazione della Missione 4 – Componente 1 – 

Investimento 1.4 del PNRR dal quale risulta assegnato a questo Istituto l’importo di 

€162.343,14 finanziato dall'Unione europea - Next Generation EU; 

VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito prot. 58542 del 17/04/2023, con la quale 

sono state diramate le Istruzioni Operative dell’unità di Missione per il PNRR relative alla 

realizzazione dell’Investimento 1.4 "Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari 

territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione 

scolastica" nell'ambito della Missione 4 - Componente 1 del Piano nazionale di ripresa e resilienza 

finanziato dall'Unione europea - Next Generation EU;  

VISTO il PTOF 22.25 e relativi aggiornamenti; 

ACQUISITE la delibera n. 25 del 23/09/2024 del Collegio dei Docenti e la delibera n. 47 del 

30/10/2024 del Consiglio di Istituto, di adesione al progetto; 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio - prot. n. 0010295/U-31-10-2025; 

CONSIDERATO che le attività tecnico-operative finalizzate al raggiungimento degli obiettivi 

sono strettamente connesse al raggiungimento di Target e Milestone del progetto; 

CONSIDERATO che per l’attuazione del progetto è necessario avvalersi delle competenze del 

personale ATA per la realizzazione del progetto 

Tutto ciò premesso, che è parte integrante del presente avviso, 
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EMANA 

Art.1 Avviso di richiesta di disponibilità 

è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno per la 

realizzazione del progetto Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 “Intervento 

straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” - finanziato dall’Unione europea – Next 

Generation EU - Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli 

apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19). 

RICHIESTA DI DISPONIBILITÀ 

a) il presente avviso si rivolge a tutto il Personale Amministrativo come una richiesta di messa 

a disposizione, pertanto le ore saranno ripartite equamente rispetto al numero delle candidature 

ricevute da impiegare nel ruolo di supporto a tutor ed esperti nelle attività didattiche e da 

impiegare nel ruolo di archiviazione per immagini e archiviazione digitale del progetto e alla 

conservazione documentale; 

b) il presente avviso si rivolge a tutti gli Assistenti Tecnici come una richiesta di messa a 

disposizione, pertanto le ore saranno ripartite equamente rispetto al numero delle candidature 

ricevute da impiegare per le attività operative strumentali all’ allestimento degli ambienti e 

all’utilizzo tecnico delle attrezzature; 

 

c) il presente avviso si rivolge a tutti gli Operatori/Collaboratori Scolastici come una richiesta di 

messa a disposizione, pertanto le ore saranno ripartite equamente rispetto al numero delle 

candidature ricevute da impiegare per le attività di sistemazione degli ambienti, di pulizia e 

sanificazione; 

ART. 2 - IMPORTI, ORE, RETRIBUZIONI 

Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è definito in conformità con il CCNL per 

la categoria di appartenenza. 
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• Per gli ASSISTENTI AMMINISTRATIVI le ore totali a disposizione sono circa 120 - il compenso 

orario lordo stato è di euro 21,17. 

• Per gli ASSISTENTI TECNICI le ore totali a disposizione sono circa 500 - il compenso orario 

lordo stato è di euro 21,17. 

• Per gli OPERATORI/COLLABORATORI SCOLASTICI le ore totali a disposizione sono circa 700 

- il compenso orario lordo stato è di euro 18,25.  

Le ore effettive per ciascuna categoria dipenderanno dal numero di edizioni di percorsi co-

curriculari e di potenziamento delle competenze di base che si attiveranno, in quanto sono 

calcolate sui costi indiretti.  

• Tali ore di attività aggiuntive devono essere svolte al di fuori dell’orario di servizio, 

devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse 

ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate 

all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera 

specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto. La prestazione 

sarà resa a decorrere dalla data dell’incarico e fino al termine del progetto e comunque non 

oltre il 15 settembre 2025, salvo proroghe dell’autorità di gestione. 

Il corrispettivo della prestazione sarà rendicontato secondo le prestazioni effettivamente rese. 

Tali spese sono ammissibili come costi indiretti del progetto (costi ammissibili per il personale). 

Il compenso è inteso lordo stato onnicomprensivo, soggetto al regime fiscale e previdenziale 

previsto dalla normativa vigente. Il corrispettivo, commisurato all’attività effettivamente svolta 

a seguito di presentazione di apposito Timesheet compilato comprovante l'avvenuta attività, sarà 

corrisposto a saldo sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della disponibilità 

degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità in merito ad 

eventuali ritardi nei pagamenti, indipendente dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà 

essere attribuita alla medesima. 

ART. 3 - COMPITI 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI  

➢ Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria 
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➢ Supportare DS, DSGA e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella 

registrazione delle attività didattiche. 

➢ Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto in oggetto. 

➢ Supportare DS/DSGA nella predisposizione degli atti di conferimento incarichi, liquidazione 

dei compensi, pubblicazione degli atti, archiviazione digitale del progetto e conservazione 

documentale dello stesso; 

➢ Collaborare con il Dirigente scolastico e con il D.S.G.A. per tutte le problematiche relative al 

Progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e 

completa realizzazione del progetto medesimo.  

 

ASSISTENTI TECNICI  

➢ Svolgere tutte le attività di supporto tecnico relative al proprio profilo professionale nella 

realizzazione del progetto, garantendo tempestività ed efficienza dell’azione tecnica.  

 

OPERATORI/COLLABORATORI SCOLASTICI  

➢ Provvedere alla sistemazione, pulizia e sanificazione degli ambienti. 

➢ Supporto alla disabilità,  

➢ Gestione degli spazi, allestimento degli stessi, verifica della funzionalità. 

ART. 4 – SELEZIONE 

La selezione delle istanze di partecipazione verrà effettuata dal Dirigente scolastico. 

ART. 5 - PRESENTAZIONE DISPONIBILITÀ 

Gli interessati dovranno far pervenire i seguenti documenti: 

➢ Allegato A – Domanda di partecipazione debitamente compilata e firmata  

➢ Copia di un documento di identità in corso di validità 

ENTRO LE ORE 13:00 DEL 11/03/2025 brevi manu presso l’ufficio protocollo di Via Parri,14 

in Velletri oppure tramite mail all’indirizzo: RMIS05200R@ISTRUZIONE.IT 
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ART. 6 - CAUSE DI ESCLUSIONE 

Saranno cause tassative di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine  

2) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

3) Documento di identità scaduto o illeggibile 

 

ART. 7 - AFFIDAMENTO INCARICO 

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 

contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza, 

rotazione e pari opportunità. Nella lettera di incarico verrà specificato il numero delle ore. 

ART. 8 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), il Responsabile del 

Procedimento è il dirigente scolastico prof. ssa Stefania Ciarla. 

ART. 9 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente avviso verranno 

trattati ai sensi, del D. Lgs 196/2003, adeguato dal D. Lgs del 10/8/2018 n. 101 in rispetto del 

Regolamento del Parlamento Europeo 679/2016. 

ART. 10 - PUBBLICITÀ 

Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato 

all’Albo Pretorio di questo istituto. 

La Dirigente scolastica 

Prof.ssa Stefania Ciarla 
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ALLEGATO A – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE   

Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto 

alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19) - Titolo del progetto: “We care of students” 

- CUP: I14D21000980006 - CNP: M4C1I1.4-2024-1322-P-50966 

 

                                                                                                                                                         Al Dirigente Scolastico dell’IIS Cesare Battisti 

 

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ nato/a a 

____________________________________________________________il ________________________________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| residente a  

 

___________________________via_____________________________________ recapito tel. _____________________________  

 

  indirizzo E-Mail ________________________________________________________ in servizio con la qualifica  

 

di ______________________________________________________________   

 

                                                                                            

                                                                                                DICHIARA 

La propria disponibilità ad assolvere le funzioni di (selezionare con una X una sola scelta):  

◻ ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  

◻ ASSISTENTE TECNICO 

◻ OPERATORE/COLLABORATORE SCOLASTICO 
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Ai fini dell’attribuzione del predetto incarico il/la sottoscritto/a 

consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabili dalla legge per le false attestazioni e dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 

76 D.P.R. n. 445/2000), sotto la propria responsabilità 

                                                                                          DICHIARA 

🗆 Di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea (specificare __________) 

🗆 Di godere dei diritti civili e politici 

🗆 Di prestare servizio presso l’IIS Cesare Battisti di Velletri 

🗆 Di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario/a di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della 

vigente normativa; 

🗆 Di non essere a conoscenza di essere sottoposto/a a procedimenti penali; 

🗆 Di aver preso visione dell’AVVISO e delle finalità del progetto; 

🗆 Di possedere adeguate competenze ed esperienze in attività di supporto amministrato, tecnico operativo specialistico; 

🗆 Di possedere adeguate competenze ed esperienze nelle attività di collaboratore scolastico. 

🗆 DI non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art. 53, del d.lgs. n. 

165/2001; 

🗆 Di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento dei dipendenti del 

Ministero dell’istruzione e del Merito; 

🗆 Di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi circostanza sopravvenuta di carattere ostativo rispetto 

all’espletamento dell’incarico; 

 

Il/la sottoscritto/a 

DICHIARA, 

altresì, di essere disponibile ad accettare le seguenti condizioni indispensabili per un corretto svolgimento delle attività assegnate: 

▪ Affidamento di incarico; 

▪ Impegno a svolgere le attività previste secondo modi e tempi previsti dal progetto secondo il calendario definito dall’Istituto; 

▪ Partecipazione agli incontri organizzativi previsti dal gruppo di progetto; 
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A tal uopo allega la sotto elencata documentazione, che se mancante comporterà l’esclusione dalla selezione prevista dall’Avviso: 

⮚ Carta di identità in corso di validità; 

 

Data___________________ firma_____________________________________________  

 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive modifiche GDPR 679/2016, autorizza questo Istituto Scolastico al 

trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica 

Amministrazione  

 

Data___________________ firma_____________________________________________ 
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